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שאלות -1

מתאימות ש

 לדוח

 

 

 -208 דוח  על  מדריך למשתמש

 Excel  פעילים -דוח ראשי משפחה ובנים 

 

בשביל להסביר את השימוש בדוח באופן ברור אפשר לחלק את התהליך הפקת הדוח 

 לארבעה שלבים. 

 

 

 

 :208שאלות שמתאימות לדוח דוגמא ל - 1

בנים הפעילים בנתוני יסוד עבור השייכים רשימת הלקוחות לפי ראשי משפחה ו .1

 לעו"ס ספציפי.  )שימו לב הדוח לא יציג את התיקים בהם עו"ס הנו גורם מטפל בלבד

 ולא עו"ס ראשי(. 

)למשל אוטיזם או מוגבלויות( בפרטיםמת מסויראשית רשימת הלקוחות לפי נזקקות  .2

או בתיק )תלוי בבחירה של השדות(, ניתן כמובן לשלב לפי עו"ס ספציפי מחלקה וכן 

ולא נזקקויות של  111זקקויות המופיעות במסך ובר בנהלאה.  )הבהרה, מד

 האינטק(.

 רשימת לקוחות לפי ארץ עליה, לפי תיקים שמסומן חירום, לפי מגדר וכיו'. .3

 ם, יישוב, רחוב, לפי גיל וכיו'. רשימת לקוחות לפי מספר ילדי .4

והשני  בחירה מרובהחיתוך לפי: -נקרא ם:  ישנם שני שדות אחד חיתוכים מיוחדי .5

בהם נמצאים שאילתות )שאלות המתאימות לדוחות(  בחירה מרובה:2חיתוך לפי

 מבוקשים למשל:חיפושים שנבנו במיוחד למציאת 

 שנה חצי בפועל משימות/גליון בו נעשה שלא תיק .א

 לשיגור מוכנים תיקים .ב

 21 לגיל מתחת משפחה בני בתיק .ג

 הראש לא- 21 לגיל מתחת משפחה בני ויש בתיק 2 קירבה אין - הורי חד .ד

 .... ועוד'

 יום מרכז ללא - שואה ניצולי .ה

 .... ועוד'
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ותרצו לעשות  111כל שאלה שתחשבו עליה שקשורה בנתוני היסוד, כלומר מסך  סיכום:

י בנים( אשי משפחה עם או בלר -ניםפילוח של הנתונים ולקבל רשימת לקוחות )שמות של פו

נון חירה וסיניתנות לב 111. כל השדות שמופיעות במסך 208בדוח תוכלו להוציא בדוח זה 

 . 5סעיף בלמעלה  שצוינו החיפושים המיוחדיםויש את באמצעות מחולל הדוח במערכת. 

 אופן בחירת שדות: - 2

 

כיצד  לאחר שהגדרתם לעצמכם מה השאלה שתרצו לחפש עליה נתונים שיוצגו בדוח, נסביר

 .208בוחרים את השדות במסך 
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ם עעל השדה שרוצים לבחור בתוכו אפשרויות, ונפתח חלון נגלל לוחצים  – חץ אדום

 יות בהתאם לשדה. לצורך הדוגמא בחירת עו"ס ספציפי. אפשרו

חיפוש בתוך החלון שנפתח. למשל להתחיל להקליד שם עוס ויופיע לי שורת  – חץ כתום

 האפשרות המתאימה.

ירוק למשל בדוגמא נבחרו רותי    Vע על השורה המבוקשת לסינון, ויופיללחוץ  –חץ כחול  

 לוקיץ, ואתי יוזוף. 

 אתי יוזוף(. 003רותי לוקיץ,  001: 2ע תמצית של מה שבחרתם.  )סה"כ בשורת השדה יופי

 גבי כל שאר השדות שבהם נפתח חלון נגלל עם אפשרויות לבחירה.כך ל

 מילוי שדות של תאריכים:

 

( או תאריך, בוחרים 18- 12ולפי השדה. למשל גיל)מ   NULLמבטלים את הקליק ליד שמילה 

 את התאריך הרצוי בהתאם. 
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 והצגת עמודות. הצגת הדוח: - 3

 

לפני שתלחצו על כפתור ליצירת הדוח תוודאו שבחרתם את השדות שתרצו שיופיעו בדוח. 

. למשל טלפון, נייד, יופיעו בדוח )נתונים( קובע אילו טורים הצגת עמודותשדה זאת עושים ב

 ות, מגדר וכיו'. רחוב, נזקק

 כפתור יצירת הדוח:

 עלה מופיע הכפתור יש ללחוץ עליובצד שמאל למ

 ליצירת הדוח הרצוי על ידכן.

 ולאחר מכן תוכלו לראות את הדוח למטה במסך. 

אם לא רואים אז ללחוץ על החץ הקטן שבתוך 

 העיגול.

 

 

 

 עוס"ים. 2דוגמא לדוח של סינון על פי חד הוריים לפי בעמוד הבא 
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 הדפסת הדוח: - 4

 EXELL/ PDF/ WORDהדפיס אותו, או לשמור אותו בפורמט עכשיו כשהדוח מוכן תוכלו או ל

 ומדפיסים את הדוח.  למעלה לוחצים על הסימן של המדפסת.חץ אדום 

 שמסומנים בתמונה למעלה: כפתורים בתוצאות של הדוח יש שתי

עליו כדי להדפיס דוח של הטלפונים הנוספים שאינם נתוני יסוד לחצו  – דוח טלפונים ומיילים

 . 111שמילאתם במסך 

למסך בא תוכלו לסנן רק את התוצאות שיש או אין סימון של חירום מעביר  – דוח חירום

 111במסך 

 

 

 בהצלחה!!!


